
附件1：
六盘水师范学院2021年招聘科研助理岗位工作人员计划表
	序号
	岗位名称及代码
	招聘人数
	岗位要求
	岗位职责

	
	
	
	学历要求
	专业要求
	其他要求
	

	1
	科研助理岗01
	1
	全日制大学本科及以上应届毕业生
	教育类、管理类相关专业；
	1、品行端正，工作责任心强，热爱科研管理工作；

2、具有良好的协调、沟通能力，有团队合作精神；

3、能熟练运用 OFFICE 等各类常用办公软件；

4、有科研成果管理、科研成果转化等相关管理经验者优先。
	1、协助科研人员，开展项目研发及管理工作；

2、负责相关项目研究的数据采集、整理、统计和分析工作；

3、负责项目相关日常管理工作（物品设备采购、出入库登记、财务报销、设备维护、实验室安全等）；

4、协助科研人员完成项目相关的其他工作。

	2
	科研助理02
	1
	全日制应届硕士研究生
	物理类或电气类或能动类专业
	研究生期间从事物理实验研究；

至少会使用一种数据处理或者物理仿真软件。现场考查使用能力。
	1、协助科研人员，开展项目研发及管理工作；

2、负责相关项目研究的数据采集、整理、统计和分析工作；

3、负责项目相关日常管理工作（物品设备采购、出入库登记、财务报销、设备维护、实验室安全等）；

4、协助科研人员完成项目相关的其他工作。

	3
	科研助理03
	1
	全日制大学本科及以上应届毕业生
	汉语言文学
	遵守中华人民共和国宪法和法律，品行端正；思想政治素质好、团结协作能力强，具备良好的职业道德和敬业精神；中共党员，未受党纪、刑事或行政处分；身心健康，达到学校入职人员体检标准；

热爱高等教育事业，身心健康，具有良好的品行和职业道德；具备岗位所需的业务能力，具有相对扎实的专业基础，熟悉公文写作格式，能从事办公室日常公文及新闻写作；
有较好的沟通能力、表达能力及行政事业处理能力，有学生干部经历者优先。
	1、负责一般性行政公文、完成部分文字材料的起草工作；

2、负责组织工作会议的记录及会议记要的起草工作；

3、协助综合科做好其他会议的组织通知等会务工作；

4、负责督促检查工作计划、办公会决议事项的落实情况，将了解的情况及时反馈给领导；

5、负责办公室日常政务接待，来访客人接待及日常事务性工作；

6、完成领导交办的其他工作。
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