
附件：2025 年管理岗位招聘岗位汇总表

序号 招聘单位
招聘

数量
岗位名称 岗位职责 应聘条件

1 党委组织部/党校 1 职员岗

1.协助基层党建和党校工作(基层党组织建

设、党员队伍建设、党员干部教育培训、示

范项目建设、党建研究等);

2.协助干部管理监督工作(干部兼职、出国

(境)、干部档案专项审查、政治素质档案纪

实管理等);

3.协助办公室日常工作;

4.完成领导交办的其他工作。

1.中共党员;

2.原则上有主要学生干部经历，包括学生会主

席团成员、党支部书记、班长等;

3.政治过硬、品行端正、作风扎实、有较强的

事业心和责任感，能适应较高强度工作;

4.身心健康。

2 党委宣传部 1
思政工作与新闻宣传

岗

1.负责对外宣传工作，参与新闻采编、新闻

平台运维管理等工作；

2.协助开展思想政治工作、精神文明建设等

工作；

3.完成部门交办的其他工作。

1.中共党员，具有较高的思想政治觉悟，热爱

宣传思想文化工作；

2.有较好的思想理论基础、新闻传播素养，有

较强的文字功底、组织沟通协调能力和语言表

达能力，能熟练应用计算机办公软件，有岗位

职责相关工作经历者优先；

3.身体健康，具有较强的事业心、责任心、团

队精神和奉献精神。



序号 招聘单位
招聘

数量
岗位名称 岗位职责 应聘条件

3

纪委办公室 监察

处 党委巡察工作

办公室

1 纪委办公室职员岗

1.负责纪委办公室日常工作；

2.落实日常监督和专项监督工作；

3.参与有关问题线索处置工作；

4.参与有关案件审查调查工作。

1.中共党员, 政治素质过硬，具有较强的纪律

意识和保密意识；

2.具有较强的政治理论功底和写作能力，熟练

掌握党规党纪、国家有关法律和学校相关规

定；

3.具有较强的沟通、组织、协调能力。

4
教务处 创新创业

教育学院
1 本科招生岗

1.负责规划、组织、实施学校本科招生宣传

工作；

2.制定并发布本科招生章程；

3.编制及核对各类型本科招生计划；

4.负责组织本科招生录取及新生复查相关

工作；

5.负责生源质量分析及数据填报工作；

6.完成领导布置的其他工作。

1.严谨细致，吃苦耐劳，具有强烈的责任感；

2.具有较强的文字功底和语言表达能力；

3.具有较好的数据统计分析能力、计算机及办

公室软件应用能力；

4.理工科专业优先。
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5 国际合作与交流处 1 国际交流岗

1.负责对外联络工作、外事活动安排及翻译

工作；

2.负责“一带一路”合作网络及世界能源大

学联盟相关工作；

3.负责学生国际项目的开拓、国际相关活动

策划、筹备及组织（如国际学科竞赛、夏令

营等）；

4.负责部门宣传工作；

5.教职工因公出国项目管理等其他工作。

1.俄语相关专业，同时掌握一定英语能力者优

先；

2.具有较强的公文写作及新闻宣传能力；

3.认真踏实，具有较强的责任心及团队协作能

力。

6 财务处 1 核算管理岗 负责会计核算及财务管理工作。 会计、财务管理、财政学等相关专业。

7 后勤管理处 1 餐饮管理岗
1.校园餐饮食品安全管理；

2.食堂原材料化验分析。

1.餐饮管理专业优先；

2.应届毕业生优先。
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8 地球科学学院 1 院办行政秘书岗

1.负责学院党务、教师思政等相关工作；

2.参与学院学科工作；

3.完成学院及办公室交办的其它工作事项。

1.具有较强的责任心、服务意识和团队合作精

神；

2.有较强的中文写作和表达能力，能够独立撰

写公文、文稿；

3.能够熟练使用各类常用办公软件；

4.中共党员优先；

5.地质类等理工科专业优先。

9
化学工程与环境学

院
1 院办党务秘书岗

1.协助学院党委开展相关党务工作；

2.完成学院交予的其他工作。

1.中共党员；

2.具有良好的文字写作能力、组织协调能力、

语言沟通能力和团队协作能力；

3.具有相关党务工作经历者优先。

10 新能源与材料学院 1 院办职员岗

1.协助负责学院实验室等安全管理；

2.协助负责部分人事、学科等工作；

3.协助负责领导交办的其他工作。

具有相关工作经历者优先。

合计 10


